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QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd glal quyét tlrng thi tuc hanh chinh trong linh
vuc Tu phap thudce thim quyen gidi quyet ciia Uy ban nhéan dén cap xa
trén dia ban tinh Ninh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can cur Luét T3 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can c Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pht vé
thuc hién co ché mét clra, mét cira lién théng trong gidi quyét thil tuc hanh
chinh,;

Can ctr Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B9 truéng,
Cht nhiém Vén phong Chinh phu huéng dan thi hanh mdt sb _quy dinh cta
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co

ché mét ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cu Ké hoagh sg 4244/KH-UBND ngay 03/ 10/2018 ctia Chu tich Uy
ban nhin dén tinh vé trién khai thyc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co ché mét clra, mét cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ninh Thuén;

Can o Quyét dinh s6 2337/QD-UBND ngay 26/9/2016 ciia Chu tich t’Jy

ban nhén dan tinh v& viéc cong bé tha tuc hanh chinh trén linh vuc ho tich va
nudi con nudi thude thim quyén giai quyét cia UBND cap x4 tinh Ninh Thuén;

Cin cir Quyét dinh sb 1362/QD-UBND ngay 11/7/2017 cta Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh vé viéc cong bb thi tuc hanh chinh duoc chuan héa trong linh
vuc nudi con nudi, thuoc thdm quyén giai quyét cia UBND cip xd tinh Ninh
Thuén; -

Cén cur Quyet dmh 50 862/QD-UBND ngay 29/ 5/2018 ctia Chii tich Uy ban
nhan dén tinh v& viéc cong bd danh muc thii tyc hanh chinh trong linh vue phd
bién, gido duc phap luét thuéc pham vi, chirc nang quan 1y nha nude cua S¢ Tu
phép; UBND céap huyén va UBND cap xa tinh Ninh Thuén;

Cin ctr Quyét dinh s6 1700/QD-UBND ngay 16/10/2018 ctia Chi tich Uy
ban nhan dén tinh v& viéc cong bo Danh muyc thi tuc hanh chinh trong linh vyue
hoa giai ¢ co s& thuge thdm quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dén cap huyén va
Uy ban nhan dan cép x3 tinh Ninh Thuén;
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Can cit Quyét dinh sb 1299/QD-UBND ngdy 07/8/2018 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh v& viée cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh 1inh vuc chimg
thyc thudc pham vi chirc ndng quan ly cia So Tu phép tinh Ninh Thuan;

Cin cir Quyét dinh s 1300/QD-UBND ngay 07/8/2018 cba Chu tich Uy
ban nhan dan tinh cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc béi thudng
nha nude thude pham vi chirc ning quan ly ciia S& Tu phap tinh Ninh Thuén;

Xét db nghi cita Gidm déc S& Tue phép tai T¥ trinh s6 1376/TTr-STP ngdy
19/7/2019,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh ndi b gidi quyét
timg tha tuc hanh chinh trong linh vye Tu phép thudc tham quyén gial quyét
thudc thdm quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Ninh
Thuan. |

Didu 2. Giao S& Théng tin va Truyén thong chi tr, phdi hop véi S¢ Tu
phap, Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phé trén co s& Quy trinh
dugc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién'tt theo
quy dinh tai khoan 4 Pidu 36 Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cta Chinh phu. |

Pidu 3. Quyét dinh nay cé hidu lyc thi hanh ké tir ngy ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam dbc cac Sé: Tu phap,
Thong tin va Truyén théng; Th truéng céc 86, Ban, nganh thudc tinh, Chu
tich UBND céc huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dén céc xa, phuong,
thi trAn va céc t& chitc, ca nhén cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip — Ty do — Hanh phic

%01 BO GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LINH

30 PIAP THUOC THAM QUYEN CUA UBND CAP XA

ciia Chil tich Uy ban nhdn ddn tinh)

A. LINH VUC CHUNG THUC

1. Cép ban sao tir sb goc

" (Ben hamh kém theo Quyét dinh sG{ifOP-UBND ngayp /9/2019

Trinh tw
cong viéc

Chie danh, vi tri

N§i dung cong viée

Thoi gian
thuc hién

B phan tiép nhan | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
Budc 1 | va tra ket qua cia | va chuyén ho so cho cong chic Tu| 13 phit
cap xa phap — hd tich xir ly
Céne chic Tu Xem xét, tham tra, ’cé’ip ban sao, trinh
Budc2 | o0& OV lnh dao UBND cép xa xem xét, ky | 02 gio
phap — hé tich x
duyét.
Buée 3 Eg‘;};;@“’ UBND | ¢ dquyet két qué gidi quyét TTHC | 01 gio
Buéc 4 B phén tiép nhan | Tra két qua gial quyet TTHC va thu 30 pht

va tra ket qua

phi, 18 phi (néu cé).

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC: Ngay trong ngdy lam viéc; truong
hop nhén hd so sau 15 gio thi tra ket qua sang ngay hém sau

2. Thi tyc chirng thwe ban sao tir ban chinh gidy t&, viin ban do co
guan to chirc ¢6 tham quyén cla Viét Nam cAp hojc chirng nhén

Trinh ty
cdng viéce

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéce

Thoi gian
thue hién

Budc 1

B6 phén tiép nhan
va-tra két qua cua
clp xa

Hudng din, kidm tra, tiép nhan hé so
va chuyén cho cbng chirc Tu phap-
hé tich xir ly

30 phut

Budc 2

Coéng chic Tu

phap — hé tich

Xem xét, thim tra, cap ban sao, trinh
lainh d¢ao UBND cap x8 xem xét, ky
duyét.

02 g1

Bude 3

L?mh dao UBND
cap xa

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

01 giov




Budce 3

B6 phén t1ep nhan
va tra két qua

Tra két qua giai quyet TTHC va thu
phi, 1& phi (néu cé). '-;

30 pht

Tong thoi gian thire hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; truong
hop nhan hé so sau 15 gio thi tra két qua sang ngdy hom sau

[

3. Tha tuc chirng thwe chu ky trong cac gidy to, vin bin (ap dung cho
ca truong h0'p ching thue dlem chi va trwong hop ngudi yéu ciu chung
thue khong thé ky, khong thé diém chi dwgc)

'I:rmh t Y | Chire danh, vi tri Noi dung cong viée Th‘m g}im
cOng viee o ] . thue hién
B phén tiep nhén | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hdé so{
Bugc ] |vatra két qua cda | va chuyén ho so cho c¢dng chic Tu | 30 phat
cap xa phap — hé tich xr ly.
Kiém tra va xit Iy ho so, cho céng
, Céng chiac Tuldin ky vao vin ban ching thyc. ‘ .
Buqc 2 phap — hd tich Trinh lanh dao UBND cép xi xem 02 g0
xet, phé duyét
Buge3 |LAnh dao UBND |y o1& qua gii quydt TTHC | 01 gid
cap xa
Budc 4 B phén tiép nhan | Tra ket qua giai quyet TTHC va thu 30 phit

va tra két qua

phi, 1& phi (néu c6).

Tong thoi gian thuc hién TTHC: Ngay trong ngay lam vigc; trudng
hop nhén ho so sau 15 gid thi tra két qua sang ngdy hom sau,

4. Thi tuc chitng thye viéc sira dbi, bb sung, hity bd hgp ddng, giao

dich
’I;rmh t Y | Chire danh, vi tri Ni dung céng viée Tho glan
cong viec * thuc hién
Bo phén tiép nhén | Huéng din, kiém tra, tiép nhén ho so |
Bugc 1 | va tra ket qua cia | va chuyén hé so cho cong chirc Tw |, 30 phat
cap xa phdp — hd tich xtr ly.
. Coéng choc Tu Kiém tra va xir Iy hd so, trinh Lanh | 5 oid
Buc2 | 1i” hotich | dao UBND chp xi xem xét, ky duydt | &
Budc 3 Iggﬁﬁd@“’ UBND | ¢ ¢ quyét két qua giai quyét TTHC 01 gity
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A Fa) . 4‘ A hd J{ kd 9. J( b
Buée 3 B6 phén tiep nhan | Tra ket qua glal quyet TTHC va thu

vatrakétqua | phi, 16 phi (nu cé). 30 phut

Tong thoi gian thue hi¢n TTHC: Ngay trong ngay lam viée; truong
hop nhén hd so sau 15 gi¢ thi tra ket qua sang ngay hom sau

5. Thii tyc sira 15i sai sét trong hop ddng, giao dich.

Trinh tw
cdng viée

. ., ne N ‘n Thai gian
Chirc danh, vi tr Néi dung cong viec ¢hue hién

B4 phan tiép nhin | Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so
Bugc 1 |vatra két qua coa | va chuyén hod so cho cong chirc Tu

< e s 30 phut
cap xa phap — ho tich xir 1y.

Cong  chitc Tu Kiém tra, sira 16i sai s6t trong hop
Bude2 | s peliey | dong, giao dich, trinh lanh dao| 02 gior
phap —RY 1 UBND cip x4 xem xét, ky ban hanh.

Lg”mh dao UBND

Budce 3 L a
cap x&

Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gior

Bude 3 B0 phéan tiep nhén | Tra ket qua giai quyet TTHC va thu

va tra két qua phi, 1& phi (néu co). 30 phit

Tong thoi gian thye hi¢n TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; truong
hop nhén ho so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hém sau

6. Thit tuc chp ban sao ¢6 chimg thyc tir ban chinh hop dong, giao
dich di dwoc ching thye.

'I"\rmh t Y| Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho sar
cong viec ’ thue hién
B4 phén tiép nhan | Hudng din, kiém tra, tiép nhén ho so
Bu4c 1 |vatra két qua clia | va chuyén hd so cho cong chic Tu 30 phut
cap xa phap — hé tich xu ly.

Kiém tra va xir 1y ho so, trinh ldnh

Busc 2 |Cong chic Tl 4 UBND cép xa xem xét, ky ban | 02 gid

phap — ho tich

hanh.

Budc 3 %g};ll:(ﬁdao UBND Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gio
’ B phan tiép nhén | Tra két qua giai quyet TTHC va thu

Buéc 4 | vatrakét qua phi, 1& phi (néu cg). 30 phut

Tong thoi gian thyce hién T THC: Ngay trong ngay lam viéc; truong
hop nhin hd so sau 15 gid thi trd ket qua sang ngdy hom sau
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7. Thi tuc ching thu’c hop dong, giao dich lién quan dén
ddng san, quyén si dung dit va nha &.

tai sian la

Trinh tuw
cong viée

Chire danh, vi tri

Néi dung cdng viéc

Thoi gian
thwe hién

B phan tiép nhan | Hudng dan kiém tra, tiép nhan ho so
Bugc 1 |vatra két qua cia | va chuyén hé so cho cdng chirc Tu | 30 phit
cAp xa phap — h tich xtr ly.
Cong chiic Tu Klém tra hd so, cho cong dén ky vao | 03 gio hodc
Budc 2 | phap —ho tich hop dong, xir 1y ho so, trinh 1anh dao 01  ngay
UBND cap x4 xem xét, ky ban hanh. (ruong hop
phc tap)
Budc 3 i‘g;?{;ao UBND Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gid
B6 phan tidp nhan | Tra k&t qua giai quyét TTHC va thu
Buded | oy baig b dua glal Y 30 phit

va tra ket qua

phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian thye hién TTHC: Khong qué 02 ngay lam viéc

8. Thi tuc ching thwe di chuc

'I“\rmh .t}r Chikc danh, vi tri Noi dung céng viéc Thoi gan
cong viec thyc hien
B6 phan tiép nhan | Hudng dén, Kiém tra, tiép nhén hd so
Bugc1 |vatra két qua cla | va chuyén hd so cho cdng chic Tu| 30 phit
chp xa phap hd tich xir ly.
Céng chic Tu|Kiém tra hd so yéu cau chl’mg thirc | 03 gio hode
, phap — hd tich va cho ngudi 1ap di chac ky vabandi |01 ~ ngay
Bude 2 chiic, xit 1y h6 so trinh lanh dao S‘eu tmig%
UBND cép xa xem x¢ét, ky ban hanh. tfg; P
Budc 3 T;éa;‘i‘(adao UBND | ¢ uyat két qua gidi quyét TTHC | 01 gid
B6 phén tiép nhén | Tra két qua giai quyét TTHC va thu
Budce 4 g ¢ 7 30 phat

va tra két qua

phi, 1& phi (néu cé).

Tong thai gian thue hién TTHC: Khong qué 02 ngay 1am viéc

9. Thii tuc chitng thye vin bin tir chéi nhén di sin

inh . e At A ‘n Thai gian
'I"‘rm t ¥ | Chic danh, vi tri N¢i dung cOng viec o
cong viee : thue hi¢én
B phén tiép nhéan | Huong dan, klem tra, tiep nhan ho so
Budc 1 | va tra két qué cia va chuyen hd so cho cong chirc Tu| 30 phat
cap xd phap — ho tich xur ly
Cong chac Tu| Kiém tra hd s0, cho ngudi tir chodi | 03 gid hode
Budc 2 | phap - ho tich nhin di san ky vao van ban chung 01~ ngay
T | {(tradmg hop
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thye, xi 1y hd so, trinh lanh dao
UBND cép x3 xem Xét, ky ban hanh.

phire tap)

Lanh dao UBND

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Burde 3 P 01 gid
cap xa
B phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va thu

Budc 4 | va tra ket qua phi, 1& phi (néu c6). 30 phut

Tong thoi gian thue hién TTHC: Khong qua 02 ngay lam viéc

10. Tha tuc chu’ng thwe viin ban théa thufin phin chia di sin ma di
sin la dong san, quyén st dung dat, nha &.

'I"\rmh t ¥ | Chre danh, vi tri Néi dung cong viée Tho gian
cong viec thuwre hién
B phan tiép nhan | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
Bugc1 |vatra két qua cta | va chuyén hd so cho céng chic Tu| 30 phit

cap xa phép ho tich xur 1y.
Cong chuc Tu Kiém tra hd so, cho cic bén tham gia | 03 giv hoac
Bude 2 phap — hé tich théa thuan phén chia di san ky vao | 01 ngay
vin ban, xr Iy hd so, trinh ldnh dao | (trudng hop
UBND cép x3 xem xét, ky ban hanh. | phc tap)
Bugc3 | LAnh dao UBND Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gio
cap x8
B6 phan tiép nhan | Tra k&t qua giai quyét TTHC va thu
Budc 4 | va tra két qua phi, 18 phi (néu c6). 30 pht

Tdng thoi gian thye hign TTHC: Khéng qué 02 ngay 1am vige

11. Thi tuc chung thue vin ban khai nhén di sin ma di san la dong
san, quyén sir dung dét, nha &

'I"\rmh W'\ Chire danh, vi tri NQi dung cong vige Thot gian
cong viec thue hién
B phén tiép nhan | Huéng dén, kiém tra, tiép nhén ho so
Bugc 1 |vatra két qua cia | va chuyén hd so cho cong chirc Tu| 139 pht
cap xa phap — ho tich xur ly.
Cong chic Tu |[Kiém tra hd so, cac bén tham gia |03 git hode
Budc 2 phap — ho tich khai nhan di san ky vao vin ban | 01 ngay
chimg thue, xir Iy h so, trinh 1&nh (t]?,wng hop
dao UBND cap x8 xem x¢t, ky duyét phitc tzp)
Buéc 3 L;Zinthao UBND | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 givs
cap x4
B0 phén tiép nhan | Tra két qua gidi quyét TTHC va thu
Budc 4 | vatrakét qua phi, 18 phi (néu cé). 30 phat

Tong thoi gian thae hién TTHC: Khong qué 02 ngay lam viéc




B. LINH VU'C HO TICH

I. Quy trinh ngi bd thi tuc hanh chinh gidi quyét theo co ché mét cira
1. Tha tuc Ping ky khai sinh

I

'I;rmh t ¥ | Chire danh, vi tri Néi dung cong viéc Thot san
cong viee * thuc hién
B phan tiép nhan | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so|
Bude 1 |Vatra két qua clia | va chuyén hd so cho cdng chirc Tu| 3 pht
cap xa phap — ho tich xtr ly. |
Cong chirc Tu | Xem xét, néu hd so da diéu kién thi
phap — ho tich cong chirc tu phap-hd tich ghi viée
Budc 2 khai sinh vao S6 ding ky khai sinh, | 02 gio
xtt 1y hd so trinh Chu tich Uy ban|
nhéan dan cAp x& ky Gidy khai sinh. |
Buge 3 |Lanh dao UBND Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gid
cap x4
, B0 phan tiép nhan | Tra k&t qua giai quyét TTHC va thu|
Budc 4 | v tra két qua phi, 1& phi (néu ¢6). 30 phut
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc; trudong
hop nhin hd so sau 15 gid thi tra két qua sang ngdy hdm sau

2. Thi tuc Ping ky két hon

!

’l:rmh tP Chirc danh, vi tri Néi dung cong viée Thoi sian
cong viee thwe hién
B6 phén tiép nhén | Hudng dan, kidm tra, tiép nhan hd so |
Bugc1 |vatra két qua cua | va chuyén hd so cho cong chirc Tu| 39 phut
cap xa phap — ho tich x{r ly. - ;
Céng chirc Tu | Xem xét, kidm tra hd so néu thiy ho so
phép — ho tich diy du, chinh x4c, ding quy dinh phép
luét thi cong chirc tu phap-hd tich ghi |, 02 oic
ca 1AL A N A s r LA A g10
Budc 2 viéc ket_hon vao So ding ky két hon, hodic 4
cling hai bén nam, nit ky tén vao S6; o
hai bén nam, nit cung ky vao Giay |’ 83y
chimg nhén két hén; trinh trinh Chu |
tich Uy ban nhén dan cp xa ky duyét
Lanh dao UBND | Ky duyét két qua gidi quyét TTHC;
Budc3 | chp xi té chirc trao Gidy chting nhén keét| 01 gio
hon cho hai bén nam, ni. ’ ‘
Tong thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngdy tiép nhadn ho so
day d0, hop 16; trudng hop nhan ho so sau 15 gio thi trd ket qua trong
ngay 1am viéc tiép theo. Trudng hop chn xéc minh diéu kién két hon
olia hai bén nam, nit thi thoi han giai quyet khong qué 05 ngay lam viée
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3. Thii tuc Pang ky nhin cha, me, con

'I:‘rmh t}l Chirc danh, vi tri Noi dung cong viée Tho gian
cong viee | thue hién
B phén tiép nhan | Hudng d&n, kiem tra, tiép nhan ho so
Buéc 1 |vatra két qua cia | va chuyén ho so cho cong chic Tu| 60 phat

cép xd phap - ho tich xtt ly.
Cong chic Tu | Xem xét, néu thy viéc nhan cha, me, | 02 ngay
phéap — hd tich con la dung va khéng ¢6 tranh chép,
thi cbng chirc tu phap-hd tich ghi vao
) Sb ding ky nhédn cha, me, con, cing
Budgce 2 céc bén ding ky nhén cha, me, con
ky vao S8. Trinh Chu tich UBND
cap xa ky cap Trich luc dang ky nhan
. cha, me, con cho nguoi yéu cau.
Linh dao UBND | Ky duyét k&t qua giai quyét TTHC
Bugc3 | chp x3 0,5 ngay
B phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va thu
Budc3 | vatra két qua phi, 1& phi (néu c6). 30 phut
Téng thoi gian thwe hi¢n TTHC: 03 ngay lam vigc.
4. Piang ky khai sinh két hgp ding ky nhin cha, me, con
’I"‘rmh t}l Chire danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gran
cong viec * thuc hién
B& phén tiép nhan | Hudng dan, kiém tra, tiép nhin hb so
Bugc 1 | Vatra két qua clia | va chuyén hd so cho cong chic Tu| 39 phut
cap xa phép — ho tich xir 1y.
Céng chic Tu Néu thay viéc nhén cha, me, con la
phap — hé tich ding va khong c6 tranh chép; thong
tin khai sinh ddy da va phu hop, thi
c¢dng chire tu phap - hd tich ghi ndi
dung nhén cha, me, con vao S6 dang
ky nhan cha, me, con; ghi ndi dung
Budc 2 khai sinh vio S6 ding ky khai sinh, | 02 ngay
cdp nhat thong tin khai sinh theo
huéng din dé 13y Sé dinh danh ca
nhén. Trinh Cha tich UBND cép x4
cép Gidy khai sinh va Trich lyc dang
ky nhén cha, me, con
D
T




L’é'mh dao UBND

K}’I duyét két qua giai quyét TTHC

Budc3 |cépxa 0,5 ngay

’ B¢ phan tiép nhén | Tra két qua giai quyet TTHC va thu ‘

Budc 3 | va tra ket qua phi, 18 phi (néu co). 30 pht
Téng thoi gian thye hi¢n TTHC: 03 ngdy 1am viée.
}
!
5. Ping ky khai tir

Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thue hién

B phan tiép nhan | Hudng dan, kiém tra, tiep nhén ho so| |
Bude 1 v? tra két qua cta | va chuyén ho so cho c¢ong chic Tu{ 30 phuat
cap xa phép — ho tich x{r ly. f
Cong chie Tu | Xem xét, néu thiy viéc khai ti da| 02 giod
) phéap — hd tich diéu kién thi cong chic tu phap - h§ | hodc 2,5
Budge 2 tich trinh Chi tich Uy ban nhén dén | ngay
cap xa ky cap Trich luc khai tur "
Buéc3 |Lanh dao UBND | Ky duyét két qua giai quyét TTHC . | 0,5 ngay
cap xa |
B phan tiép nhan | Tra ket qua giai quyét TTHC va thu |
Budc 4 | vatrakét qua phi, 1& phi (néu c6). 30 phat

Téng thoi gian thye hién TTHC : Ngay trong ngay tiép nhén hé so
da"iy da, hop 18; trudng hop nhéin hd so sau 15 gid thi tra két qua trong
ngdy lam viéc tiép theo. Trudng hop can xéc minh thém thin thoi han
giai quyét khéng qué 03 ngdy lam viéc.

6. Piang ky giam ho

t

’I“\rmh t:r Chikc danbh, vi tri Néi dung cong viée ‘Th(‘n gian
cong viec ’ thue hien
B4 phan tiép nhan | Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hé so |
Budc 1 | va tra két qua cla | va chuyén hd so cho céng chirc tu| 30 phut
cép xd phép - hd tich xir ly |
Coéng chiic Tu|Xem xét, néu thdy yéu cau dang ky |
phap — hd tich gidm hd du didu kién theo quy dinh f
phéap luat thi cdng chic tu phap - ho
. tich bido cédo Cha tich UBND. .
Budc 2 Trudmg hop Cha tich UBND déng y | 02182
1 giai quyét thi cong chie tu phap - hd
tich ghi vao S6 dang ky gidm hd,,
cing nguoi di ding ky giam hd k)'z‘
8

[




vao S8, trinh Chu tich UBND cap
Trich luc ding ky gidm ho

Budce 3

Lanh dao UBND
cap xd

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

0,5 ngay

Buoc 4

B phan tiép nhan
va tra ket qua

Tra két qua gidi quyét TTHC va thu
phi, 1& phi (néu c6).

30 phut

Téng th¥i gian thwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc.

7. Pang ky chim dit gidm hd

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cOng vige

Thoi gian
thuc hién

Bude 1

B phan tiép nhan
va tra két qua cua
cAp xi

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
va chuyén hd so cho cong chic Tu
phap — hg tich xir Iy

30 phut

Budc 2

Coéng chic Tu
phap — ho tich

Xem xét, néu thiy yéu cau ding ky
chim dit gidm ho da diéu kién theo
quy dinh phép luét thi cong chic tu
phép - hd tich bdo cao Chu tich Uy
ban nhan dén cdp xi. Cong chirc tu
phap hé tich ghi vao Sé ding ky
gidam ho, cing nguoi di ding Kky
chim dirt _giam h¢ ky vao So trinh
Chu tich Uy ban nhén dén cap X3 cAp
Trich luc déng ky chim dit giam hd

01 ngay

Budc 3

L’Einh dao UBND
cap xa

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

0,5 ngay

Buoc 4

B6 phén tiép nhan
va trd két qua

Tra két qua va thu phi, 1& phi (néu
co).

30 phut

Téng thoi gian thue hién TTHC: 02 ngay 1am viée.




8. Thay déi, cai chinh, b sung hd tich

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Ndi dung cong viée

Thoi gian
thue hién

Bo phé_inrtiép nhan | Huéng dan, kidm tra, tiép nhan ho so |
Buéce 1 v? tra két qua cda | va chuyén -h(“) so cho cong chiic Tu | 30 phit
cap xa phép ~ hd tich
Céng chiic Tu | Xem xét, néu thiy yéu cau thay déi, | 2.5 ~ ngdy
phép — ho tich cai chinh, b sung hé tich dn diéu | 1am vice doi
‘a . , Ap ey WA vdi yéu cau
kleln theo quy dmAh Phap !uat thlvco.ng thay ddi, cai
Bude 2 chirc tur phép - hd tich trinh Chu tich | 400 4
uoce Uy ban nhén dén cap xa cap Trich | tich. 02 gidy
lyc thay doi, cai chinh, bo sung cho | d6i, véi yéu
ngudi yéu cau. cau bd sung
hé tich
Budc3 |Lanh dao UBND | Ky duyét k&t qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
cép xa |
B phén tiép nhan | Tra két qua va thu phi, I¢ phi (néu|
Buéc 4 | va tra két qua co). 30 phut

Tong thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay Jam viéc ddi véi
yéu cu thay dbi, cai chinh ho tich; trudng hop phai x4c minh thi thoi
han giai quyét khong qua 06 ngay lam viéc. Ngay trong ngay lam viéc
d6i v6i yéu cau bd sung ho tich, truong hop nhin hd so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. '

9. Cép Gidy xdc nhin tinh trang hén nhin

Trinh tw
cong viéc

Chiic danh, vj tri

Nbi dung cong viée

Thoi gian
thue hién

B phan tiép nhan | Huéng dan, kidm tra, tiép nhin ho so |
Budc 1 | va tra két qua cla | va chuyén hé so cho cong chic Tu| 30 phut
chp xa phép — hé tich xir ly.
Cong chiic Tu | Xem xét, néu thay yéu cau xin cap |
phap — hd tich Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén da |'
, didu kién theo quy dinh phap luat thi | ‘
Bude 2 cdng chirc tu phap - hd tich trinh Chu |. 02 ngay
| tich Uy ban nhan dan cdp xd cdp |
Gidy xé4c nhén tinh trang hon nhan
Lanh dao UBND | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
BlIé’C 3 cép Xa
Buoc3 | BO phan tidp nhan | Tra két qua gidi quyet TTHC va thu| 30 phit
va tra két qua phi, 1& phi (néu co). .
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Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC: 03 ngay lam viée trucmg hgp phai
xéc minh thi thoi han giai quyét khong qua 06 ngay lam viéc.

10. Ping ky lai khai sinh

'I“\rmh .t:_r Chire danh, vi tri Noi dung cong viée Thot san
cong viec thuc hien
B6 phan tiép nhan | Hudng dan, kiém tra, tiép nhin hé so
Budc 1 |vatra két qua cla | va chuyén hd so cho cong chic Tu| 30 phut

cap xa phap — h¢ tich xir 1y.
Cong chac Tu | Xem xét, xdc minh, néu thay yéu ciu
phap — hé tich dang ky khai sinh da didu kién thi
cong chirc tu phap - ho tich ghi ndi
Budc 2 dung khai sinh vao S dang ky khai| 04 ngay
sinh, cung nguoi di ding ky lai khai
sinh ky vao S6. Trinh Chu tich Uy
ban nhan dén ky cp Glay khai sinh
) Linh dao UBND | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay .
Budce 3 chp xa
B6 phan tiép nhan | Tra k&t quan gidi quyet TTHC va thu
Budc 4 | va tra két qua phi, 1& phi (néu c4). 30 phut

Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viéc

11. Ping ky khai sinh cho ngwdi di co hd so, gidy to c4 nhin,

Trinh tw | o oo danh, vi tri Néi dung cong viée Thot glan
coOng viee thue hicn
B¢ phan tiép nhan | Huéng dén, kidm tra, tiép nhén ho so
Bugc1 |vatra két qua cla | va chuyén hd so cho coéng chitc Tu| 30 phit

clp xi phap — hd tich xir ly.
Céng chiic Tu | Xem xét, xac minh, néu thay yéu cau
phap — hd tich ding ky khai sinh du diéu kién thi
cong chic tu phap -ho tich ghi néi
Buéce 2 dung khai sinh vao SO ding ky khai| 04 ngay
sinh, cling ngudi di dang ky lai khai
sinh ky vao Sé. Trinh Chu tich Uy
ban nhan dan ky cip Glay khai sinh.
) Lianh dao UBND | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 0,5 ngay
Budce 3 chp xa
BG phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va thu
Buéc 4 | vatra két qua phi, 1& phi (néu co). 30 phut

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viée




12. Ping ky lai két hén

Trinh tw . . A A e Thai gian
chng viée Chic danlll, vi tri Noi dtlng cong viée the hién
B¢ phan tiép nhén | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan hé so [
Bugc 1 | va trd két qua clia | va chuyén hd so cho cdng chic Tur| 30 phat
cap xa phép — hé tich xir ly. ‘
Cong chic Tu | Xem xét, kiém tra hd so ndu thay ho |
phap — ho tich so ddy dd, chinh xac, ding quy dinh |
phép ludt thi cdng chirc tu phép — ho ‘
tich ghi viéc két hon vao S6 dang ky
Budc 2 két hdn, cing hai bén nam, nit ky tén | 3,5 ngay
vao S6; hai bén nam, nir cung ky vao |
Gidy chimng nhan két hon. Trinh Chua |
tich Uy ban nhin dan cdp xa phé
duyét [
Chu tich Uy ban Ky duyét két qua giai quyét TTHC.
Bugc 3 | fhén dén cap xa Té chirc trao Gidy chimg nhan két 01 ngay
hén cho hai bén nam, nit. ‘
Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viée. |
13. Ping ky lai khai tir ‘

'1:rmh t ¥ | Chiic danh, vi tri N&i dung cdng viéc Thm g1an
cOng viee , - ‘ thue hién
B¢ phén tiép nhén | Huéng dén, 1§iém tra, tiép nhan ho so
Bugc 1 | vatra két qua ctia | va chuyén hod so cho cong chitc Tu| 30 phut

cap xa phap — ho tich xtr ly. |
Cong chuc Tu | Xem xét, néu thiy viéc khai tr lai dit |
phap — hg tich diéu kién thi cong chirc tu phap - hd |
tich tich ghl vao S& ding ky khai tir, \
Bude 2 cling ngudi di déng ky khai tir ky vao 3 5 ngay
S6. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan |
ky cp Trich luc khai tir
Chu tich Uy ban | Ky duyét két qua giai quyét TTHC. ‘
Budc 3 | nhan dan cap x& 01 ngay
B¢ phédn tiép nhan | Tra két qua gidi quyét TTHC va thu
Budc 4 | vatra két qua phi, 1& phi (néu c6). {30 phit
Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viée. i
| .




14. Cip ban-sao Trich luc hd tich

'l:rmh t ¥ | Chire danh, vi tri N§i dung cong viéc Thon gan
cong viec thuc hien
B4 phén tiép nhan | Hudng dan klem tra, tiép nhan hd so '
Buéc1 | V2 tra két qua clia | va chuyén hd so cho cong chiuc Tu | 3q phut
cap xa phép — hd tich xir ly.
Céng chiic Tu | Xem xét, cap ban sao tir so hé tich,
Budc 2 | phdp — ho tich trinh linh dao UBND cip x4 xem | 02gio
xét, ky ban hanh.

) Chu tich Uy ban | Ky duyét két qua giai quyét TTHC. .
Budc3 | nhan dan cép x4 02 g1o
B6 phén tiép nhén | Tra K& qua giai quyet TTHC va thu
Budc 4 | vatra két qua phi, 1& phi (néu c6). 30 phut

Tong thoi gian thure hién TTHC: Ngay trong ngdy lam viéc; trudng
hgp nhén hd so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hom sau.

IL. Quy trinh thii tuc hanh chinh ndi bd giai quyét theo co' ché mot
cira lién thong

1. Thi tuc ding ky khai sinh, ding ky thuong tru, cAp thé bio hiém ¥y
té cho tré em dudi 06 tuoi

'I“\rmh t Y| Chite danh, vi tri N&i dung cong vige Thoi gian
cong viee thue hien
B¢ phan tiép nhan | Hudng dan kiém tra, tiép nhan hod so
Buéc1 |vatra két qua cua | va chuyen hd so cho cong chiic Tu| 0,5 ngay

clp xd phap — hd tich xu ly.
Cong chic Tu|Kiém tra hd so, néu thiy yéu cau
phap — h tich ding ky khai sinh d& didu kién thi
cong chirc tu phap - ho tich ghi noi
Budce 2 dung khai sinh vao Sb dang ky khai | 0,5 ngay
sinh, cung ngudi di déng ky lai khai
sinh ky vao $é. Trinh Chu tich Uy
ban nhén dén ky Glay khai sinh.
) Chu tich Uy ban | Ky duyét két qua giai quyét TTHC.
Budc3 | nhan dan cép xa 0,5 ngay
Coéng chic Tu Chuyén G1ay khai sinh cho Cong an
Budc 4 | phap — hd tich nhap hé khiu va cho Bao hiém y te cap 1,5 ngdy
thé bao hiém y té cho tré dudi 06 tudi
hy
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- 02 dén

- Coéng an cap | - Nhép sinh cho tré.
. huyén. 03 ngay.
Buges | Bao hidm cip | - Cép thé bio hiém y té - 10 ngay
huyén. |
B¢ phén tiép nhan | B6 phén tip nhén va tra két qua ctia
> ho so cia Cong|capxd o
Bude® 1 4y va bao hidm 01 ngdy
cap huyén
’ B phén ti€p nhén | Tra két qua giai quyet TTHC va thu _
Bude 7 | va tra két qua phi, 1& phi (néu c4). 01 gio

T8ng thoi gian thwe hién TTHC 15 ngay

i

2. Thi tuc ding ky Khai sinh, cAp thé bio hiém y té cho tré em duéi

06 tudi |
'llrmh t:r Chic danh, vi tri Noi dung cdng viée Thor glan
cong viec i thuc hién
B9 phén ti€p nhan | Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so
Bugc 1 |va tra két qua cua | va chuyén hd so cho cdng chiic Tw| 30 phat
cap xa phap — hé tich xtr ly. |
Cong chuc Tu Kiém tra hd so, néu th?{y yéu cau
phép — hd tich diang ky khai sinh dt diéu kién thi
cong chic tu phap ho tich ghi ni|
Buoc 2 dung khai sinh vao Sé ding ky khai| 0,5 ngay
sinh, cling ngudi di déng ky lai khai
sinh ky vao Sé. Trinh Cha tich Uy
ban nhan dan ky Gidy khal sinh.

) Chu tich Uy ban Ky duyét két qua giai quyét TTHC. | .
Budc3 | nhan dén cép xa 0,5 ngay
Cong chic Tu Chuyén Glay khai sinh va dé nghi co
Bude 4 | Phap— hd tich quan Bao hiém y té cap thé bao hiém | 0,5 ngay

y té cho tré dudi 06 tudi. |
Co quan Bao Cap thé bao hidm y t&; chuyén két |' 10 ngay
Bude S hidm y t& cép qua gidi quyet TTHC cho B$ phén |/
huyén. tlep nhan va tra két qua cla cap &}
, B4 phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va thu ~
Bu6c 6 | va tra két qua phi, 1& phi (néu c6). 01 gio
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 12 ngay
2



C. LINH VUC CON NUOI
1. Thii tuc Pang ky nudi con nudi trong nude

’I"\rmh .t:'l | Chike danbh, vi tri Noi dung cong viéc Tho sian
cong viec _ q ’ . thuwe hién
B phén tiép nhan | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so
Buéc 1 | va tra két qua cua | va chuyén ho so cho cbng chirc Tu| o 5 ngay

cap x4 phap — ho tich xir ly.
Coéng chic Tu 'Ki‘ém tra ho 50, néu théy hd so di
phap — hd tich diéu kién thi lay y kién cta phiing
ngudi c6 lién quan. Ghi vao s6 ding
Budc 2 ky viéc nubi va Gidy chung nhian| 28 ngay
nudi con nudi, Trinh Cha tich UBND
cAp xa ky Giay chung nhan dang Ky
nudi con nuol.
Budc 3 Ch:.l t;c:,h Igy ‘tzan Ky duyét két qua giai quyet TTHC 01 ngay
nhan dan cdp x&

) B phén tiep nhan | Tra két qua giai quyet TTHC va thu .
Bude3 |vatrakétqua | phi, 18 phi (néu cd). 0,5 ngay
Téng thoi gian thuc hign TTHC: 30 ngay lam vige

2. Thi tuc Piang ky lai viéc nudi con nudi trong nwée
'l:rmh t ¥ | Chire danh, vi tri N§i dung cong viéc Thot gan
cong viéc thuc hi¢n
B¢ phén tiép nhén | Huéng dén, kiém tra, tiép nhn ho so
Bude 1 va tra ket qué cua | va chuyén ho so cho cdng chic Tu 0,5 ngdy
cap xa phép — ho tich xir ly. ’
Céng chuc Tu Ki\ém tra hd so, néu thiy h(“), so da
phép — ho tich diéu kién thi trinh Chu tich Uy ban
Budc 2 nhén dén cap xa ky va cap cho nguoi| 03 ngay
yéu cau déng ky lai 01 ban chinh
9 Giay chimg nhén nudi con nudi.
Budc 3 Ch}t t;izh IﬂJy lzan Ky duyét két qua giai quyet TTHC 01 ngay
nhén dén cap x3
] B9 phan tiép nhén | Tra két qua giai quyét TTHC va thu ‘
Bubde3 | v tra kbt qua phi, 1& phi (néu c6). 0,5 ngay
Tbong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay 1am viéc
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D. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOGC

1. Thi tuc gidi quyét yéu ciu bdi thwong tai co quan truc tiép quan ly
ngudi thi hanh cong vu giy thiét hai. ,

!

Trinh ty | Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Theoi gian
cong viée thire hién
Bude 1 B9 phén tiép nhén | Hudng dan, kiém tra va tlep nhin hd | 01 ngay
va tra két qua cép | so cha nguoi yéu cau bdi thudng,
xa chuyén hé so cho cong chirc chuyén
mon cua co quan xir ly. ‘

Buac 2 Cong chirc | - Thy ly h6 s0; - 02 ngay
chuyén mén tham | -Yéu cau ngudi yéu cau bdi thuong | - 05 ngdy
muu lanh  dao | bd sung hd so (neu c0) |
UBND x4 - Cir nguoi gial quyét bdi thuong; - 02 ngay

- Tham muu tam vmg kinh phi bdi|- 02 ngay;
thudng thiét hai. 7 ngay néu
- X4c minh thiét hai. phirc tap
Thoi han xéc minh thiét hai c6 thé| ,
duge kéo dai theo théa thudn giua -15 ngly ke
ngudi yéu cdu bdi thudng va nguoi Hrmgay thy
ly hodc 30

giai quyét bdi thuong nhung t6i da 1a
15 ngay ké tir ngiy hét thoi han quy
dinh
- Hoan thanh Béo cdo xac minh thiét
hai 1am cin ot dé thuong luong viée
bdi thudng
- Thuong lugng viée bdi thuomg;
+Trong thol han 02 ngay lam viéc
ké tir ngay hoan thanh béo cdo xac
minh thiét hai, co quan giai quyét boi
thudng phai tién hanh thuong luong
viée bdi thuong.
+Trong thoi han 10 ngay ké tur

ngdy tién hanh thuong luong, vige
thuong luong phai duge hoan thanh.
Trudng hop vu viée giai quyét yéu
cAu bdi thuong co nhidu tinh tiét
phitc tap thi thoi han thuong lugng |
tdi da 13 15 ngay. Thoi han thuong
luong ¢6 thé duge kéo dai theo thoa
thuén gnra nguorl yéu ¢ chu bdi thuong
vd nguoi giai quyet bbdi thudng
nhung t6i da 1a 10 ngay ké tir ngay
hét thoi han quy dinh tai khoan nay.
Du thao quyét dinh giai quyét bbi

ngay neu vu
viée cd
nhidu tinh
tiét phic tap
hoic phai
X4c minh tai
nhiéu dia
diém

-03 ngay

- 02 ngay

LIO ngay




thudng Trinh lanh dao UBND x4 gidi
quyet

Budc 3 Linh dao UBND | Ra quyét dinh g1a1 quyet bdi thuong | 02 ngay
clp x& va trao cho ngudi yéu céu bdi thudng
tai budi thu'ong lugng. Trudng hop
ngudi yéu céu bdi thudng khéng
nhin quyét dinh glal quyet bdi
thuong thi nguoi g1a1 quyét boi
thuong 14p bién ban veé vige khong
nhan quyét dinh(sau khi ra quyét
dinh giai quyét bdi thudng, co quan
truc tiép quan 1y ngudi thi hanh cong
vu gy thiét hai phai 1ap hd so aa
nghj cip kinh phi bdi thuong dén co
quan Tai chinh c6 tham quyén aé dé
nghi cap kinh phi bdi thudng va chi
tra tién boi thuong cho ngudi yéu céu
bdi thudmg).
Tong thoi gian thue hién TTHC: 39 ngay lam viéc ké
tir ngay nhén di hd so hop 18; Truong hop vu viée gidi
quyét yeu cau bbdi thuong co nhidu tinh tiét phirc tap hodc
phéi xac minh tai nhidu dia diém thoi han thoi gian gidi
quyét khong qué 62 ngay
E. LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
1. Thii tuc cong nhan Tuyén truyén vién phap luit
Trinh tw | Chire danh, vi tri Ndi dung cong viéc Thai gian
cong viée thye hién
Buge 1 | Bo phén tiép nhan | Huong dan, kiém tra, tiép nhan hé so| 0,5 ngay
va tra két qua cép | va chuyén hd so cho cong chirc Tu
x4 phép-H tich xir ly.
Buéc 2 | Coéng chic Tu Klem tra hd so, xdy dung du théo | 02 ngay
phap - HJ tich Quyét dinh céng nhin Tuyén truyén
vién phép lut, trinh Chu tich UBND
cp xa ky duyét
Buéc3 |Lanh dao UBND | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | 01 ngay
cép X3 chuyén lai cho coéng chiuc Tu phap-
H$ tich
Buéc4 |Coéng chic Tu|Chuyén két qua giai quyét tht tuc | 0,5 ngdy
phap- H¢ tich hanh chinh cho B$ phéan tiép nhan va
tra két qua
Bude5 | B6 phén tiép nhan | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh | 01 ngay

va tra két qua

chinh cho t6 chirc, ca nhén.

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay 1am viée

17%




2. Tha tuc cho théi 1am Tuyén truyén vién phap luit

Trinh tw | Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
cong vige thwe hién
Budc 1 | B phén tiép nhan | Huéng dfn, kiém tra, tiép nhan ho so| 0,5 ngdy
va tra két qua cdp | va chuyén hé so cho coéng chic Tu |
) €1 phap-HJ tich xur ly.
Budc2 |Coéng chac Tu Kiém tra ho so, xay dung du thio f
phéap - Ho tich Quyet dinh cho théi lam Tuyén o
truyén vién phép luét, trinh Chu tich 0% ngay
UBND cp x4 ky duyét
Budc 3 | Lanh dao UBND | Ky duyét két qua gidi quyét TTHC, ‘
cap x4 chuyén lai cho cong chirc Tu phip- 01 ngay
HOo tich
Budc4 | Coéng chic Tu|Chuyén két qua gidi quyét thi tuc 0‘ 5 nos
phép - Hd tich hanh chinh cho B6 phan mét cira > NEay
Buéc 5 | Bb phan motcira | Trd két qua gidi quyet thu tuc hanh 01 nes
chinh cho t6 chirc, ca nhan. 1 ngay
Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viéc
G. LINH VU'C HOA GIAI O CO SO
1. Thi tuc céng nhin hoa gidi vién
Trinh twr | Chirc danh, vi tri Ndi dung cong viéc Thoi gian
cong viée thwe hién
Buéc 1 | Bé phan tiép nhén Hucmg dan, kiém tra, tiép nhan h6 so| 0,5 ngay
va tra két qua cép | va chuyén hd so cho cong chirc Tu
X8 phéap-Ho tich xir ly.
Buéc2 [Coéng chiic Tu Kiém tra ho so, xdy dung du thao
phéap - Ho tich Quyét dinh cong nhén hoa giai vién .
co 5o, trinh Chi tich UBND cép xa | /02 0&ay
ky duyét
Buéc 3 | Lanh dao UBND Ky duyet Quyét dinh cong nhén hoa
cap xa giai vién va chuyén két qua cho cdng | ' 01 ngay
chirc Tu phap-Ho tich
Bugc4 |Cong chic Tu Chuyén két qua giai quyét thil tuc 0.5 nod
phap - H tich hanh chinh cho B phin mét ctira > NEAY
Budc 5 | Bo phén tiép nhan | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh |
va tra két qua chp | chinh cho Ban cong tdc Mit trén 01 ngay

xa

thén, khu phd.

Téng thdi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée
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2. Thit tuc cong nhin T4 truwéng t6 hoa giai

Trinh ty
cong viéce

Chirc danh, vi tri

Ng§i dung céng viée

Thoi gian
thwe hién

Buéce 1

Bo phan tiép nhén
va tra két qua cp
xa

Huéng dan, k1em tra, tiép nhan ho
so va chuyén hd so cho cong chirc
Tu phap-Ho tich xr ly

0,5 ngay

Budc 2

Cong chic Tu

phap - Hg tich

Klem tra hd so, xy dung du thao
Quyet dinh céng nhén té trudng to
hoa giai, trinh Chi tich UBND cép
x4 ky duyét

02 ngay

Budce 3

Lanh dao UBND
cap huyén

Ky duyét Quyét dinh céng nhan t6
truéng t6 hoa giai va chuyén két
qué cho cong chirc Tu phap-Ho tich

01 ngay

Budc 4

Cong chuc Tu

phap - Hé tich

Chuyén két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh cho Bé phén mét cira.

0,5 ngay

Budc 5

B phén tiép nhén
va tra két qua cdp
x4

Tra két qua giai quyét th tuc hanh
chinh cho Ban c¢Ong tdc Mit trén
thon, khu phd.

01 ngay

Tong thi gian thyce hién TTHC: 05 ngay lam viéc

3. Thi tuc cho thdi lam hoa giai vien.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noéi dung céng viéce

Thoi gian
thye hién

Bude 1

Bé phan tiép nhén
va tra két qua cép
x4

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho
so va chuyén hé so cho cong chirc
Tu phap-H§ tich xtr ly

0,5 ngay

Budc 2

Coéng chuc Tu

phap - Ho tich

Klem tra hd so, xdy dung dy thao
Quyét dinh cho théi 1am hoa giai
vién, trinh Cht tich UBND cip xa

ky duyét

02 ngay

Budc 3

Lanh dao UBND
cap xa

Ky duyet Quyet dinh cho théi lam
hoa giai vién va chuyén két qua cho
cong chirc Tu phép-Ho tich

01 ngay

Budc 4

Cong chic Tu

phép.- Hg tich

Chuyén két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh cho B§ phan mdt clra

0,5 ngay

Budc 5

B6 phan tiép nhén
va tra két qua chp
xa

Tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh cho Ban cong tac Mit trén
thén, khu pho.

01 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viée
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4. Thii tuc thanh toan thil lao cho hoa gidi vién

Trinh tw| Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viée Thoi gian
cdng viée | thye hién
Budc 1 | B§ phan tiep nhan | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho | 0,5 ngay
va tra két quéa clp | so va chuyén hd so cho cong chitc f
xd Tu phap-Hé tich xtr ly
Bu6c2 |Céng chic Tu|Kiém tra hé so, trinh Chi tich
phap - Hb tich UBND cép x3 ky duyét chi thu lao .
cho hoa gidi vién 01 ngay
Budc 3 | Linh dao UBND | Ky duyét danh sach chi tra thu lao |
cap x3 cho hoa giai vién va chuyén két qua| 01 ngay
cho cong chitc Tu phap-H$ tich |
Bugc 4 | Cong chiac Tu Chuyén danh sich chi tra thu lao |
phap - Ho tich cho hoa giai vién cho cong chirc | 0,5 ngay
phu tréch ké toan cip x4 |
Budc 5 | Cong chic ké toan | Thuc hién thi tuc thanh todn rut
cap x& kinh phi chi tra thd lao cho hoa gidi | . .
vién, chuyén kinh phi cho B phén neay
mdt cira thire hién viéce chi tra.
Budc 6 | B phan tiép nhan | Thyc hién vigc chi trd thi lao cho| .
va tra két qua hoa giai vién. $ nsdy
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngiy lam viéc
by
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